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Hãy suy nghĩ thật kỹ trước khi trả lời. Tôi cần lập kế hoạch kinh doanh 12 tháng cho
một thương hiệu mỹ phẩm thuần chay mới ra mắt tại Việt Nam. Phân tích thị trường,
định vị, kênh phân phối, ngân sách marketing và các cột mốc KPI theo quý.
Nêu rõ giả định bạn dùng và các rủi ro chính ở cuối câu trả lời.
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Dựa trên toàn bộ những gì bạn biết về tôi qua các cuộc trò chuyện trước, hãy viết một
"HỒ SƠ BÀN GIAO" cô đọng để tôi nạp sang một trợ lý AI khác. Bao gồm:
1. Nghề nghiệp, lĩnh vực, vai trò và mục tiêu công việc của tôi.
2. Các dự án / chủ đề tôi thường xuyên làm việc.
3. Phong cách giao tiếp tôi ưa thích (giọng văn, độ dài, định dạng trình bày).
4. Những điều tôi KHÔNG thích trong câu trả lời của AI.
5. Thuật ngữ, tên riêng, quy ước nội bộ tôi hay dùng.
Viết dưới dạng danh sách gạch đầu dòng, tối đa 400 từ, bằng tiếng Việt.
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- Luôn trả lời bằng tiếng Việt tự nhiên, chuẩn chính tả, trừ khi tôi yêu cầu ngôn ngữ khác.
- Phong cách: chuyên nghiệp, khách quan, dựa trên dữ liệu, súc tích.
- Bỏ qua mọi lời chào xã giao ở đầu và lời cảm ơn ở cuối. Đi thẳng vào kết quả.
- Định dạng: ưu tiên gạch đầu dòng rõ ràng, bảng so sánh, hoặc đoạn ngắn có tiêu đề
  phụ in đậm để dễ theo dõi.
- Nếu thông tin tôi đưa ra mơ hồ, hãy hỏi lại để làm rõ bối cảnh trước khi thực hiện
  tác vụ nặng.
- Khi đưa ra nhận định, hãy nêu rõ đâu là dữ kiện, đâu là suy đoán của bạn.
- Không bịa số liệu. Nếu không chắc, hãy nói thẳng là không chắc.
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Bạn là Trưởng phòng Marketing của thương hiệu [TÊN THƯƠNG HIỆU] — ngành [NGÀNH],
khách hàng mục tiêu là [CHÂN DUNG]. Trước khi trả lời bất kỳ yêu cầu nào, hãy đọc kỹ
file Brand_Guideline và Chan_dung_khach_hang trong phần tài liệu của dự án.
Nguyên tắc: giọng văn gần gũi nhưng chuyên nghiệp; không dùng từ ngữ cường điệu
kiểu "số 1 thị trường"; mọi số liệu phải có nguồn; mọi bài viết đều kết thúc bằng
một lời kêu gọi hành động cụ thể.
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Dưới đây là 3 bài đăng Facebook tôi đã viết và rất ưng ý. Hãy phân tích giọng văn,
cấu trúc mở bài, cách xuống dòng và cách chốt bài của tôi. Sau đó viết 1 bài mới về
chủ đề [X] theo đúng phong cách đó.
[Dán 3 bài mẫu vào đây]

Tôi muốn bạn giúp tôi xây dựng kế hoạch nội dung mạng xã hội cho quý tới.
Trước khi bắt tay vào làm, hãy hỏi tôi tối đa 7 câu hỏi quan trọng nhất
(dạng trắc nghiệm hoặc câu hỏi ngắn) để thu thập đủ thông tin cần thiết.
Hỏi từng nhóm một, đừng hỏi dồn tất cả.

Hãy đề xuất 5 tiêu đề khác nhau cho bài viết này, mỗi tiêu đề theo một hướng
tâm lý khác nhau (tò mò, lợi ích, nỗi đau, số liệu, phản biện).
Sau đó tự chấm điểm từng tiêu đề trên thang 10 theo 3 tiêu chí: độ thu hút,
độ chính xác với nội dung, và khả năng lên xu hướng. Cuối cùng khuyến nghị 1 lựa chọn.
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Hãy đóng vai một chuyên gia khó tính đang phản biện chính câu trả lời vừa rồi.
Chỉ ra 3 điểm yếu lớn nhất, 2 giả định chưa được kiểm chứng và 1 rủi ro bị bỏ sót.
Sau đó viết lại phiên bản cải tiến đã khắc phục các điểm trên.

Tôi muốn đạt được kết quả sau: [mô tả mục tiêu].
Hãy viết giúp tôi một prompt hoàn chỉnh, chi tiết, có đầy đủ vai trò, bối cảnh,
nhiệm vụ, ràng buộc và định dạng đầu ra để tôi dán lại cho bạn.
Chỉ trả về nội dung prompt, không giải thích thêm.
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Dựa trên các tài liệu trong dự án, hãy viết một email gửi khách hàng tiềm năng
giới thiệu giải pháp của chúng ta, bám sát đúng giọng văn thương hiệu và chân dung
khách hàng đã mô tả. Độ dài tối đa 250 từ, có tiêu đề email hấp dẫn và một lời
kêu gọi hành động cụ thể ở cuối.
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Tìm trong Google Drive của tôi các tài liệu liên quan đến "quy trình nghiệm thu dự án",
tổng hợp thành một quy trình thống nhất gồm các bước, người chịu trách nhiệm và
biểu mẫu cần dùng ở mỗi bước. Ghi rõ tài liệu nguồn cho từng bước.
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Hãy tóm tắt toàn bộ nội dung, các quyết định quan trọng và bối cảnh cốt lõi của
cuộc hội thoại này một cách ngắn gọn nhưng đầy đủ nhất, để tôi dán sang một
cuộc trò chuyện mới và tiếp tục công việc không bị gián đoạn.

Hãy thực hiện 3 tác vụ sau trên văn bản đính kèm:
1. Tóm tắt nội dung chính thành 5 gạch đầu dòng;
2. Rút ra 5 ý liên quan đến Marketing;
3. Dịch kết quả của mục 2 sang tiếng Anh.
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Chúng ta sẽ biên tập bài này theo 4 vòng, mỗi vòng bạn chỉ làm đúng một việc rồi dừng
lại chờ tôi duyệt:
Vòng 1 — Cấu trúc: đề xuất lại bố cục và thứ tự các phần, chưa sửa câu chữ.
Vòng 2 — Nội dung: bổ sung ví dụ thực tế và số liệu có nguồn cho từng luận điểm.
Vòng 3 — Văn phong: viết lại cho súc tích, câu chủ động, mỗi đoạn tối đa 4 câu.
Vòng 4 — Rà soát: kiểm tra chính tả, dấu tiếng Việt và tính nhất quán thuật ngữ.
Bắt đầu vòng 1.
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Từ file bán hàng đính kèm, hãy:
1. Làm sạch dữ liệu và cho tôi biết bạn đã xử lý những vấn đề gì;
2. Tổng hợp doanh thu theo tháng và theo nhóm sản phẩm;
3. Vẽ biểu đồ đường thể hiện xu hướng 12 tháng;
4. Chỉ ra 3 phát hiện đáng chú ý nhất kèm số liệu chứng minh;
5. Xuất toàn bộ kết quả ra một file Excel có sheet riêng cho từng phần.



����������	
���
���
������������
��������
��
���������	
�	
��

�����
�	��	�������	
������������������

�S���Mk����7�
���������%,.(�X�5��A7��Z����#��	;�(�8���
e���f�8��?���������G��S����e���
�8\�%).�

�)+,G��"z2�:B�)�&�!�/`�)�67�2�.� I�1!�+

g
*��<S
��A
�8��
_Y`��!-��"�F�2#2��N���/#��I!�2�!;+�:B!�/y�)�>�+�/4��I��� K��
�24��
!���9��
2n� �
	#��F^�!J
�:
$��67��'�
�L���L
������V
�
�w��F$� �{/3��f�N&����A���E� �
9S
�No|%�/#��^
������'
�n�F24��N&���.���0
��u�!�	�
��	�
	#��F^�F)	��)	������8	��� 2P��
/>���#�!�D
�!�L���
<0
��
K���p� �

8���_(��#%V�!)#��6���*P�!J(���-70-�!J]�-"7PH�

�K��2d� �=.><"�>�+�=�"�)g�

�����WU�����'��*� �

�@�

`H	�I���WU����
��	��v��� D���)����m� �
�)� ���^
�
�
���C�%��)��
��'��������3%�
?�N^� �T�����A��9J
�!�0�%�!���F�L
�N[�

]^�������Y	Z��Y	��

`5�
#����0
�N3���!��%�
H	�F^����������
��� ��
��� �F+�%�����A���^��
�
� ���3��%�/#�
��� �!J
��
C���ª
V
����I������
U�

`#����0
�X	��
`5�I���8cb�N3���!��%�
H	�F)	��)	�F)���#� �:
"��24���H� �X	��%�
!�����D��T���U
��24� �/#�!�
<J��� �O�

]�L
�N[�$��
bu�F�L
�N[��^
��	��)����	����
�
���:
"%��p� �
*� ��#
�U�����)�/#�
���%�U
V
�I���Y~_�N^���D�� �$����	�

8j����� ��#����k�8��
_Y`��l����	
�	
��

�����
�	��	���l��`��� ���



����������	
���
���
������������
��������
��
���������	
�	
��

�����
�	��	�������	
������������������

�H.�"[�)�2�\"�1Jr�)�O1A�m+\"�=$

��~S
��v��F���/K�)��Z2��� �<�
�	� ���	��
�{�U
V
����I����U��U�%��I�����	�U�|�

��~S
��v�2\+�"=�2��F�	����S
�����
�
��� %�
S��
5� ���A�%�
�@�
?�

��b4���������<S
��A
���}��������
K��N��i��E� %��}���E� �
K��N���h�
5��NL�
�)����������#<�
NQ����.�

��c�
�!���
$��/o%�FH���	#��
	#���'�
�L��n�Fm� �X	���WU����Y	Z��Y	��
�NL���=���
�S��
��A��
�j���B�

�l����l����^*�*M���&�I!�:!;"W�4!-+����"Jb�)�"#2W�}.=&�:B�$//x!��
�2A

�$�:$ �!�*� ��E���'�
�S���)���*��+����4��{
5�i�h�h�|��/�J
��#����<���������
�	� �&�I!�
:!;"�� �<�
�	� ��D
�
�$��P�%��n�N2\��
�+����	H��
�$	�
	#���#���+��%��'��f���f�%�
$��
U
K� �/#��2
�/#	�g�F���<�

8��
_Y`��'�
�L�
�$��P��Fm� �4!-+����"Jb�)�"#2�{�^
%�N2P� %�
�E�%���D��
)�|�� �<�
�	� �
���
��
�S��Z�F%��
^��
�E���
<0���#���M��i��2\
�
�$��P���'�>j2�1j2�NL���$<�������

b4���$����j�����o
�F24��{F)	��)	�X	�������������F$� �T���
5����o
�� 
[�|%��(<� ��	�
��	���$"����}.=&��;
K���#��/�0��� �<�
�	� �I��%��p� ����������$"����2�.�}.=/W�
wm2A1W��.VA=�.!�"�/#��..)1A�R�AA" �{8�2M� ���%��f����|�

\��
i���j����k���i����������h

�k b�J
��^
�F#��F�	 �����
5%���
�N'�)���f� �:
<�
�+���F�S��
C����/E� �/#��	��)���F$��
�
K��/4��F$��NA
�

*k `$���S���^
�I���WU�����*� �/�0��
�C
%�<S
��A
�8��
_Y`��#���H����.���0
�/#��S
���
��)
���0��

8k �S
��A
�U
V
�!J
�:
$���D��T������I���WU����/#��n��H��!�L��
����*� �
�@���'��	H
�
N^� �!�*� �

?k `H	��^
�F^���������
��� �
5��^
�
#����0
�FH���'����%�U
V
����
U�/#��n�Fm� �
Y	Z��Y	��
�

8j����� ��#����k�8��
_Y`��l����	
�	
��

�����
�	��	���l��`��� ��i



����������	
���
���
������������
��������
��
���������	
�	
��

�����
�	��	�������	
������������������

��������	��������o����������������`l���
�{k���l��

G�)��/4�����o
�
�\��"�67�!�)�%�8��
_Y`��'�!�$���� �
H	�$���
�?��9J��
�	� ��
^��
�E�
��
<0�����o
��#<��n�����^
�:
<�
�+�����o���H����� ���"�
2n� %�/�J
��^���
� %�
H	��+���
������	H�/#���=����,��q�
V
��$�
�	� ��^
��,���-�

����_(�)�"�!C�@E�!)�����B)�

8�=��A���*�
$�Fm� �� *��� .�
?����S�%�8��
_Y`��u��?� �$����~�2� �!�	$� ��)��� �.��
$����
H��N2\���/#�$�����p� �N2\����m��n��)���FH���*�
$��;^
���	��
�$���
K
��S��
�'�Nk����4��
�*� �9��

�C< �(!�/+�)�2d���G+ tZ�/j

8�k�
�L 8)�� +��#�
�
� �
D�� ;^
��<��#���S��.��N)�
�S��F#�� }

]K���$�� ��ND
%�U
� �:
�����'� +� R
)���#���S�/=������#�~^�%�F
-���)� 

Y�	� ��)��
¤�����f�%�������	H%��1%�
K��
 �$��

¤�����f��
�?��
J%���	� ��)���
H����3�j��

�?�

¢����)� ~ 
[���)� �/#�
D��
�H� ~z� ��4��U�S��:
��
)���D<%�V��)�

]K��f� _'���)<%�
©��0�!�
� 8�f��
5�
�S��U
K� ��i�N^%�
©��0�/
*� ����

8���9J
��V� ��o
�!�*� ��
K��U
V
���0� G�*� ��'�� 2P�%�!�*� ��'���.�
�S��$��

���
�����e����"K.����� ���<�a>�2�+a��"�Jb�)�>K!�

1���"x�"�4S*�)�"�� ��#U�!Q�"��"2!��7O�

� ������ i$�"|�)�:`�)��
$��$����S�%��p� ��*� ��f���&��/p� �/#��*�
$�
��<�N-���	� �
�
K����	���S� �/p� �N'�

� �!0���\"�T+#��4(��������
�!����'�$���2� �"%��(<�<S
��A
�^�
[����#���3�	����:��(�
:���":���8���&��� ����V5������1��(���	���� �B��
G����e�89
��t����g3���:����5�^�

8j����� ��#����k�8��
_Y`��l����	
�	
��

�����
�	��	���l��`��� ���

Tạo ảnh sản phẩm: một lọ serum dưỡng da thuỷ tinh trong suốt, nhãn tối giản màu
xanh lá, đặt trên nền đá cẩm thạch trắng, xung quanh có vài chiếc lá xanh tươi.
Phong cách: ảnh chụp thương mại độ phân giải cao, ánh sáng dịu từ bên trái tạo bóng
mềm, nền hơi mờ để làm nổi bật sản phẩm. Tỷ lệ vuông 1:1. Không có chữ trên ảnh.



����������	
���
���
������������
��������
��
���������	
�	
��

�����
�	��	�������	
������������������

� ��+,-���v!�<�.�)�2#2���
$��$���
�C
��S��/#�<S
��A
�/u��H��
��	���	� ��)��������
�	H%��	H
��+����	Q����)��
�$	�

� �K.�����2Y�2�0���S
��v��^���
� ���.�
�	� ��V
�� 	Q��!����b4��9J� �b�0
��'��V
%�
�(<�!�L��
���!B�!J
�:
$�/+�67�N*��!����#�������V
�q��J
�:
���
�&� %��(<�
H	�$����o��
�[��
?�
�S����.�Fm� ��*� ��f�
��J
�!J�

�!C!��K��2d��4!;"

��cK��2\
�
H	�$����}��� #<���f�
�
^��/#	� '���F$�������FO� �4���H��!�)���Q
�

��67�
5���K���)���^���
� �/����H����3����)���

��b4��$����A��N^���3���U)��

<0
�NK��/o�
�2M� ���0
�{�	 	%��(��#
|%��(<��p� �8��
_Y`
NL�
H	��o��/#�"�
2n� �FK��f�%���
�N'��	#��
��0��
�S���*� ��f�
��J
�!J���
<S���f� �

�l����l����^*�*M�����$"����7>$)A �*kD

;*��+���$����4���7>$)A �*k��{��h�h�|�/#�7>$)A �*kD�{��h�h�|�q�����9J
��z����
��M�%�
��=����,����3���U)���M�%�
H	��������M���_'��Y�
�%�Y�	%�]
��������'�!>$)A �V!"��
"�!�&!�)�

;4����A><1$"A �{7�� �����`�����
��|%�:��<�#2�"��.�
�S�����N^� �{ v�¥���c!�
��|%�4(
2�g��"��1��&�+�)%��o��
�	� ��
K
%� q2&A=�<$2&%�������e���	��
�NL�� 2P��!�)��
H	��H���
16gg¨W�_Y`���3���
�@��N(�� 5� �
5������h�h���8���9J
��8�2M� ���%��f����

8���5�/3 �B#w7�/3�� ��0#�;7���!JD-��7*��;_���@A

~ 	#��$��%�8��
_Y`�
H	�N2\���)���H� �
�?��:
����!B�
�
C
��q�
�2P� ��.
�3����M��
���o
���	��*� �/�0��/�����E� �

� Rb����T+,�"=S���^� b����"v�2�L2��������(�;��������	Q��$����M�N[%������=����,��

� �!-+����/0�1!�+��/u�
5��K���0
�
�C
�FH���
� ��V�%���3���U)��

<0
�NK��

� �=$�)������"Jb�)�"#2������F	���%��*� ��f�T���
	)�%�F$� �
����@
�q���H<�N2\��
� �<�
�S��
�+����
<0
�

���
�����e����:�� b�����B���"=S���&�#2���B�)�

8j����� ��#����k�8��
_Y`��l����	
�	
��

�����
�	��	���l��`��� ���

Hãy vẽ sơ đồ quy trình (flowchart) mô tả hành trình khách hàng từ lúc biết đến
thương hiệu đến khi mua hàng và quay lại lần hai. Chia thành 5 giai đoạn, mỗi giai
đoạn ghi rõ: điểm chạm, cảm xúc khách hàng và hành động của đội ngũ.
Dùng tông màu xanh lá và cam. Xuất kèm mã nguồn để tôi chỉnh sửa sau.
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Từ bài viết đính kèm, hãy chia thành một bộ ảnh Carousel 6 trang tỷ lệ 1:1.
Với mỗi trang, cho tôi: (a) tiêu đề tối đa 8 từ, (b) nội dung tối đa 25 từ,
(c) mô tả hình minh hoạ gợi ý. Trang 1 phải gây tò mò, trang cuối là lời kêu gọi
hành động. Trình bày dưới dạng bảng để tôi đưa thẳng cho designer.
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Hãy tìm kiếm trên web: 5 xu hướng marketing ứng dụng AI nổi bật tại Việt Nam trong
6 tháng gần đây. Với mỗi xu hướng: nêu 1 ví dụ thương hiệu cụ thể và trích dẫn nguồn.
Ưu tiên nguồn từ báo chí chính thống và báo cáo ngành. Nếu không tìm được nguồn
đáng tin cho ý nào, hãy nói rõ thay vì suy đoán.

Dùng Deep Research: phân tích 3 đối thủ cạnh tranh lớn nhất trong ngành mỹ phẩm
thuần chay tại thị trường Việt Nam. Với mỗi đối thủ, làm rõ: định vị thương hiệu,
dải giá, kênh phân phối chính, chiến lược nội dung, điểm mạnh và điểm yếu.
Kết luận bằng một bảng so sánh và 3 khoảng trống thị trường chúng tôi có thể khai thác.
Trích dẫn nguồn cho mọi số liệu. Ưu tiên dữ liệu trong 18 tháng gần nhất.
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Tôi muốn xây dựng một quy trình chuẩn (SOP) cho công việc [tên công việc].
Hiện tôi chưa có tài liệu nào. Hãy đóng vai một chuyên gia tư vấn quy trình,
phỏng vấn tôi bằng 5–7 câu hỏi ngắn gọn (dạng trắc nghiệm hoặc câu hỏi mở ngắn),
hỏi từng nhóm một chứ đừng hỏi dồn. Sau khi đủ thông tin, hãy đúc kết thành một
file SOP hoàn chỉnh gồm: mục tiêu, các bước thực hiện, tiêu chuẩn nghiệm thu ở
mỗi bước, và danh sách lỗi thường gặp cần tránh.
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VAI TRÒ: Bạn là biên tập viên nội dung cấp cao của [THƯƠNG HIỆU].
QUY TRÌNH BẮT BUỘC:
1. Hỏi người dùng 3 thông tin: chủ đề, đối tượng đọc, mục tiêu bài viết.
2. Đề xuất 3 dàn ý khác nhau, chờ người dùng chọn.
3. Viết bản nháp theo dàn ý đã chọn.
4. Tự rà soát theo checklist rồi mới trả kết quả.
RÀNG BUỘC: Tiếng Việt tự nhiên; không dùng từ sáo rỗng; mọi số liệu phải có nguồn;
không dùng quá 2 dấu gạch ngang dài trong toàn bài; mỗi đoạn tối đa 4 câu.
CHECKLIST NGHIỆM THU: (a) tiêu đề dưới 60 ký tự; (b) mở bài có một câu chạm nỗi đau;
(c) ít nhất 1 ví dụ thực tế tại Việt Nam; (d) kết bài có lời kêu gọi hành động.
Đọc kỹ file Brand_Guideline trong Knowledge trước khi viết.
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Mỗi ngày lúc 7:30 sáng (giờ Việt Nam), hãy tìm kiếm và tổng hợp cho tôi:
1. Ba tin tức đáng chú ý nhất về trí tuệ nhân tạo trong 24 giờ qua;
2. Một xu hướng đáng quan tâm cho ngành đào tạo;
3. Một ý tưởng nội dung tôi có thể triển khai ngay trong ngày.
Trình bày ngắn gọn dưới dạng gạch đầu dòng, mỗi tin tối đa 2 câu, kèm link nguồn.

Vào 16:00 chiều thứ Sáu hàng tuần, hãy nhắc tôi tổng kết tuần và đặt cho tôi
5 câu hỏi rà soát: việc gì đã hoàn thành, việc gì trễ hạn và vì sao, ba ưu tiên
cho tuần tới, một điều cần cải thiện, một điều đáng ghi nhận.
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Hãy thực hiện tuần tự 4 việc sau, dừng lại cho tôi duyệt sau mỗi bước:
Bước 1: Viết bài blog 1.200 từ về chủ đề phát triển sự nghiệp trong thời đại AI.
Bước 2: Từ bài blog đó, rút gọn thành 1 bài đăng LinkedIn 300 từ và 1 bài Facebook
        200 từ, giữ đúng giọng văn thương hiệu.
Bước 3: Chia nội dung chính thành bố cục Carousel 6 trang (bảng: tiêu đề / nội dung /
        gợi ý hình).
Bước 4: Xuất bộ slide 8 trang từ bài blog dưới dạng file .pptx.
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Mục tiêu: chuẩn bị tài liệu họp ban giám đốc về kết quả kinh doanh quý 3.
Đầu vào: 3 file Excel doanh số đính kèm + dữ liệu thị trường công khai trên web.
Sản phẩm cần giao: (1) báo cáo Word 6–8 trang có biểu đồ; (2) bộ slide 10 trang;
(3) file Excel dữ liệu đã làm sạch, có sheet giải thích cách tính.
Ràng buộc: tiếng Việt; mọi số liệu thị trường phải có nguồn; không gửi bất cứ thứ gì ra 
ngoài.
Trước khi bắt đầu, trình bày kế hoạch các bước và hỏi tôi tối đa 3 câu nếu thiếu thông tin.
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Mỗi khi có email mới trong Gmail từ địa chỉ đuôi @nhacungcap.vn và tiêu đề chứa “báo 
giá”:
1. Tóm tắt báo giá thành bảng: hạng mục, đơn giá, tổng tiền, điều kiện thanh toán;
2. So sánh với báo giá gần nhất của cùng nhà cung cấp, nêu rõ chênh lệch;
3. Soạn sẵn email phản hồi đề nghị chiết khấu 5% — chỉ để ở dạng nháp, KHÔNG tự gửi.
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@plugin-creator Tạo plugin “Trợ lý viết Blog HD” gồm một skill với quy trình bắt buộc:
1) hỏi chủ đề, đối tượng đọc, mục tiêu; 2) đề xuất 3 dàn ý và chờ tôi chọn;
3) viết bản nháp; 4) tự rà soát theo checklist trước khi trả kết quả.
Ràng buộc: tiếng Việt tự nhiên, không sáo rỗng, mọi số liệu phải có nguồn, mỗi đoạn tối đa
4 câu.
Dùng file Brand_Guideline đính kèm làm tài liệu tham chiếu của plugin.
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@Sites Tạo website theo dõi tiến độ dự án Q4 từ file Excel đính kèm.
Trang gồm: 3 thẻ số liệu (hoàn thành / đang làm / chưa bắt đầu), bảng công việc
lọc được theo người phụ trách và trạng thái, biểu đồ % hoàn thành theo tuần.
Giao diện tông xanh lá, tối giản, xem tốt trên điện thoại. Chưa xuất bản — cho tôi xem 
trước.
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Dùng mẫu poster sự kiện: khai trương quán cà phê “Lá Xanh” ngày 20/10.
Phong cách tối giản, tông xanh lá và kem, minh hoạ ly cà phê vẽ tay.
Dòng chữ chính: “KHAI TRƯƠNG 20.10” — viết đúng chính tả và dấu tiếng Việt.
Tỷ lệ 4:5 để đăng Facebook/Instagram. Chừa khoảng trống góc trên để tôi chèn logo.
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Từ bảng doanh thu ở sheet Data, tạo sheet Tong_hop: doanh thu theo tháng và theo kênh,
tỷ trọng từng kênh, tăng trưởng so với tháng trước. Dùng công thức (không dán giá trị 
cứng)
để số liệu tự cập nhật; thêm biểu đồ đường 12 tháng và ghi chú cách tính ở ô A1.
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